
 

  Wir suchen Dich (m/w/d)  

  als Unterstützung für unser Tafel-Team  

  bewirb Dich als  

  Jahrespraktikant/-in Fachoberschule,  

 Schwerpunkt Wirtschaft und Verwaltung 2024/2025  

  
Deine Aufgaben:  

• Allgemeine Bürotätigkeiten  

• Ansprechpartner für Kunden und ehrenamtlich Helfende 

• Verwaltung der Kundendaten  

• Unterstützung der Ehrenamtlichen bei der Sortierung und dem Packen  

• Vorbereitung der Warenausgabe 

• Ausgabe der Waren gemeinsam mit den Ehrenamtlichen 

Dein Profil:  

• Realschulabschluss  

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• Englischkenntnisse  

• PC-Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen  

• Hohe Sozialkompetenz und Zuverlässigkeit  

 

Wir bieten Dir:  

Einblicke in alle Arbeitsbereiche der Tafel und eine abwechslungsreiche Arbeit in einem 

freundlichen Team.  

  
Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!  

  
Bei Interesse sende uns Deine Bewerbung mit dem letzten Zeugnis bis 15. April 2024  

per Mail an:  

info@tafel-gelnhausen.de   

oder per Post an:  

Tafel Gelnhausen e.V.  

- Personal -  

Cassebeerstraße 7  

63571 Gelnhausen  

  

Bei Fragen erreichst Du telefonisch unsere Geschäftsstellenleiterin Tanja Dietze 

Montag bis Freitag von 8.00 bis 14.00 Uhr unter 06051-88585-77.  

  


